لائحة الاشتراك بالمكتبة للأعضاء الجدد
أولاً: نظام العضوية والاستعارة

1. على العضوالذي يرغب في عمل اشتراك بالمكتبة عمل الآتي:
· صورة شخصية 4 X 6
· صورة إثبات الهوية (الرقم القومي/جوازالسفر) سارية.
· دفع قيمة الاشتراك بحسب المدة التي يرغب عمل الاشتراك لها.
· دفع قيمة التأمين للصنف الذي يرغب في استعارته.
مع العلم أنه سوف يتم الرد بالقبول للعضوية خلال أسبوع بعد التأكد من صحة البيانات.
2. الكارنيه الذي لم يجدد اشتراكه لمدة تزيد عن عام يتم إلغاءه– إذا لم يسترد تأمينه خلال هذا العام يدخل التأمين تبرع للخدمة.
3. أقصي مدة للاستعارة للكتب ثلاثة (3) أسابيع، يمكن تجديدها مرة واحدة فقط.
( يمكن مد الاستعارة مدة أخرى لمرة واحدة فقط، وذلك بالحضور أو بالاتصال المسبق للتأكد من عدم وجود طلب استعارة طارئة لنفس الكتاب من شخص آخر)
4. أقصي مدة للاستعارة للإسطوانات أسبوعين.
5. ممنوع منعاً باتاً تصوير الكتب.
6. يجب علي العضو المحافظة علي المادة المستعارة وإرجاعها سليمة للمكتبة.
7. ممنوع منعاً باتاً تسليم المادة المستعارة لغير مسئولة المكتبة أو للسكرتارية التي تنوب عنها داخل المكتبة فقط وإذا سلم المادة المستعارة لأي شخص من خارج المكتب يُلغى إشتراكه في المكتبة فورا.
8. يمكن للعضو البدء في الاستعارة بعد أسبوع من عمل العضوية ودفع الإشتراك، حيث سيقوم المكتب خلال هذا الأسبوع بالاتصال بالعضو أكثر من مرة للتأكد من صحة البيانات المدونة فى طلب العضوية وطريقة التواصل المذكورة في استمارته.
ملحوظة: يمكن ملء استمارة طلب العضوية بأي وسيلة متاحة واتساب أو إيميل.
9. مدة وقيمة الإشتراك لعدد صنف واحد فقط:
	المدة
	ثلاثة شهور
	ستة أشهر
	سنة كاملة

	القيمة
	45 جنية
	75 جنية
	135 جنية


التأمين لعدد صنف واحد:
	الصنف
	كتب
	CDs

	القيمة
	125 جنية
	10 جنية


ملاحظات هامة: 
· يضاف 200 جنيه على التأمين لبعض المواد بالمكتبة مثل الكتب الإنجليزي وبعض الكتب النادرة في قسم الكتب العربي أو الكتب غير المتاحة بالمكتبات على أن تسترد مع رد الكتاب.
ثانياً: مخالفة نظام الاستعارة:
1. يدفع المستعيرغرامة في حالة تأخير إرجاع الصنف المستعارعن المدة المحددة له، و يتم اعتبار تأخير يوم بقيمة تأخير أسبوع، وذلك بحسب مدة التأخير، ويتم تقريرحساب الغرامات كالتالي:
	غرامة الأسبوع  1
	غرامة الأسبوع  2
	غرامة الأسبوع  3
	غرامة الأسبوع  4
	غرامة الأسبوع  ...

	5 جنيهات
	10جنيهات
	15جنيهاً
	20جنيهاً
	...


فمثلا في حالة تأخير إرجاع الصنف 4 أسابيع تكون الغرامة كالتالي:
5 جنيه عن تأخيرالأسبوع الأول + 10 جنيه عن تأخير الأسبوع الثاني + 15 جنيه عن تأخير الأسبوع الثالث + 20 جنيه عن تأخير الأسبوع الرابع = 50 جنيه

2. يحق للمكتبة المطالبة بقيمة أي اتصالات أو مواصلات تكون قد تكلفتها لإسترداد المواد المستعارة المتأخرة في ردها. 
3. في حالة تأخير أي صنف لمدة تزيد عن شهر بعد انتهاء مدة الاستعارة الأصلية يتم إلغاء الاشتراك والتأمين بالإضافة إلى دفع الغرامة المستحقة على مدة التأخير، وإذا أراد نفس المستعير الاستعارة مرة أخرى يقوم بعمل كارنيه جديد مع دفع تأمين جديد.
4. وفي حالة ما إذا زادت المدة عن شهرين يجب علي المستعير دفع الغرامة كاملة بالإضافة إلى إلغاء الكارنيه وعدم رد التأمين, مع تعليق اشتراكه لمدة (3) ثلاثة أشهر.
5. إذا تكرر إلغاء الكارنيه لأي عضو مرتين .. لن تقبل عضويته مرة أخري في المكتبة مستقبلاً.
6. إذا أضاع المستعير المادة المستعارة من الكتب المتاحة في السوق، يدفع قيمة المادة المفقودة ويُلغى الكارنيه ويفقد تأمينه.
7. وإذا كانت المادة المفقودة (من الكتب) "الغير متاح تعويضها" لا تقبل عضويته مرة  أخرى بالمكتبة ويدفع قيمة المادة المفقودة و يلغى الكارنيه ويفقد تأمينه.
8. إذا اكتشف المكتب أنه تم تصوير الكتاب، سوف يتم إلغاء اشتراك هذا العضو ولا تقبل عضويته مرة أخرى ولا يرد له التأمين نهائياً.
9. إذا حدث أي تلف للمادة المستعارة يتم تقدير قيمتها على النحو التالي بحسب تقدير مسئول المكتبة: 
     * إذا كان التلف بسيطاً يدفع قيمة إصلاحه.

     * إذا كان التلف كبيراً يدفع قيمة المادة المستعارة ويلغى الكارنيه نهائياً ولا تقبل عضويته مرة أخرى ولا يرد له 
       التأمين.      
10. إذا لم يلتزم العضو في أي وقت بأي من البنود السابقة، أو تعامل مع المسئولين بالمكتب بطريقة غير لائقة, يحق للمكتب علي الفور إلغاء عضوية هذا العضو وعدم تجديدها مرة أخري مع عدم رد التأمين له.
أوافق أنا ..........................................على كل الشروط الواردة باللائحة الخاصة بالمكتبة وقراءتها جيداً.

مواعيد عمل المكتبة (استعارة وإرجاع) كالآتي: 

الإثنين، الثلاثاء، الأربعاء، الخميس، الجمعة من 5 – 9 مساءً. 

لمن يرغب في المساهمة لتطوير المكتبة يمكنك زيارة صفحتنا على الانترنت، لمعرفة التفاصيل: 

https://arabic-christian-counseling.com/index.php?option=com_content&view=article&id=252&Itemid=248&lang=ar
للتواصل مع مسئولة المكتبة يمكنكم مراسلتنا على: 
counseling.office.library@gmail.com
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